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 باشند. هاي موجود در اين کازيه قابل تبديل به نامه ارسالي و يا دريافتي ميآيتم

  

 ي مکتوبات انتخاب نماييد.را از منوي نرم افزار، لبه« هاي در انتظارنامه»در انتظار گزينه  جهت دسترسي به کازيه نامه

  

 

  

 باشد:هاي موجود در اين کازيه شامل انواع ذيل مينويسا پيشها و يي نامهکنندهمنبع ارسال

  

 د.گرداند که در اين صورت منبع نامه کارمند معرفي ميهايي است که جهت ثبت و ارسال توسط کاربران به اين کازيه منتقل شدهنويسنوع اول: پيش

هاي مجود در هر کدام از آنها با شماره مربوط به همان ها چندين دبيرخانه وجود دارد و نامهسازمانطور معمول در دانيد بهنوع دوم: همانطور که مي

که به هنگام ثبت و در بخش گيرندگان شود. توضيح ايني در انتظار استفاده ميها از نامهگردد. در نتيجه جهت مکاتبه با ساير دبيرخانهدبيخانه ثبت مي

 نتخاب نماييد.دبيرخانه مورد نظر را ا

شوند نيز در اين کازيه توسط مسئولين مربوطه قابل مشاهده و ثبت گذاري شده و ارسال ميهايي که توسط دبيرخانه مرکزي شمارهنامهنوع سوم: 

 باشد.مي

  

 باشد. ي وارده و يا صادره نميشايان ذکر است که در بخش کازيه نامه در انتظار نياز به اسکن تصوير نامه

اي براي دبيرخانه شما در انتظار شود، تا هنگامي که آنها را ثبت نکنيد، سيستم توسط امکان يادآوري، به شما يادآوري خواهد انچه نامهچن

 کرد.
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